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Zakon o udrugama

08/19,151/22

Zakonom o udrugama ureduje se osnivanje, pravni polozaj, djelovanje,
registracija, financiranje, imovina, odgovornost, statusne promjene, nadzor,
prestanak postojanja udruge sa svojstvom pravne osobe.

Cilj ovog Zakona je osigurati ucinkovito djelovanje udruga sa svojstvom pravne
osobe te stvoriti preduvjete za djelotvorno financiranje programa i projekata od
interesa za opce dobro koje provode udruge u Republici Hrvatskoj.

Nacelo neprofitnosti
Clanak 9.

Djelovanje udruge temelji se na nacelu neprofitnosti, Sto znaci da se udruga ne
osniva sa svrhom stjecanja dobiti, ali moze obavljati gospodarsku djelatnost,
sukladno zakonu i statutu.



Clanstvo u udruzi Clanak 12.
(1) Svaka fizicka i pravna osoba moze postati clanom udruge, sukladno zakonu i

Statutu. N
Registar
¢lanova

Zakon o udrugama

¢lj12.
| 7

(3) Udruga je duzna voditi popis — Registar svojih ¢lanova.

(4) Popis clanova vodi se elektronicki ili na drugi prikladan

nacin i obvezno sadrzi podatke o:
Regqistar ¢lanova BPZ

e 0sobnom imenu (nazivu),

e 0osobnom identifikacijskom broju (OIB),

e datumu rodenja,

e datumu pristupanja udruzi,

e kategoriji clanstva, ako su utvrdene statutom udruge,
e datum prestanka clanstva u udruzi,

e moze sadrzavati i druge podatke.

(5) Popis clanova uvijek mora biti dostupan na uvid svim ¢lanovima i nadleznim
tijelima, na njihov zahtjev.


2 Registar Udruga SPS.xlsx
2 Registar udruga MUBPZ.xlsx

Osoba ovlastena za zastupanje udruge
Clanak 19.

Osoba ovlastena za zastupanje:

— odgovara za zakonitost rada udruge

— vodi poslove udruge sukladno odlukama skupstine, ako statutom nije drukcije
propisano

— odgovorna je za podnosenje skupstini prijedloga godisnjeqg financijskog izvjes¢a

— dostavlja zapisnik s redovne sjednice skupstine nadleznom upravnom tijelu Zzupanije,

koje vodi registar udrugac.
— sklapa ugovore i poduzima druge pravne radnje u ime i za racun udruge

— obavljai druge poslove u skladu sa zakonom, statutom i aktima udruge.



IV. REGISTRACIJA UDRUGE
Upis udruge i vodenje registra udruga

Clanak 22.
(1) Upis u registar udruga je dobrovoljan i obavlja se na zahtjev osnivaca udruge.

(2) Zahtjev za upis u registar udruga, u ime osnivaca, podnosi osoba ovlastena za
zastupanje udruge.

(4) Registar udruga i registar stranih udruga su sredisnje elektronicke baze podataka
koje se vode pri nadleznom upravnom tijelu jedinstveno za sve udruge, odnosno strane
udruge u Republici Hrvatskoj.



Javnost Registra
Clanak 24.
(1) Registar udruga i registar stranih udruga su javni.

(2) Podaci upisani u reqistre iz stavka 1. ovog Clanka i statut udruge su javni i objavijuju
Se na mreznoj stranici tijela drzavne uprave nadleznog za opcu upravu.

(3) U registru udruga putem poveznice na Registar neprofitnih organizacija javno su
dostupna i izvjeSca o financijskom poslovanju udruge s propisanom dokumentacijom.



Promjene podataka
Clanak 27.

(1) Osoba ovlastena za zastupanje udruge podnosi nadleznom upravnom tijelu zahtjev za upis
promjena u registar udruga koje se odnose na:
— statut
— naziv
— ciljeve i djelatnosti
— sjediste i adresu sjedista
— Izbor osoba ovlastenih za zastupanje, neovisno o tome radi li se o osobama iz prethodnog
mandata
— izbor | opoziv likvidatora
— prestanak postojanja udruge.



Financiranje programa i projekata od interesa za opc¢e dobro iz javnih izvora
Clanak 32.
(1) Programi i projekti od interesa za opce dobro u Republici Hrvatskoj koje provode udruge
mogu se financirati iz drzavnog proracuna, proracuna jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave, fondova Europske unije i drugih javnih izvora.

Kriteriji, mjerila i postupci financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za opce
dobro

Clanak 33.

(1) Nadlezna drzavna tijela, jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave i druge javne
institucije financiraju i ugovaraju provedbu programa i projekata od interesa za opce dobro na
temelju provedenog javnog poziva, odnosno natjecaja ili na temelju posebnog propisa o

financiranju javnih potreba.



Financijsko poslovanje udruge

Clanak 35.
Udruge su duzne voditi poslovne knjige i sastavljati financijska izvjesc¢a prema propisima
kojima se ureduje nacin financijskog poslovanja i vodenja racunovodstva neprofitnih
organizacija.

Odgovornost za obveze

Clanak 36.
(1) Za svoje obveze udruga odgovara svojom cjelokupnom imovinom.
(2) Clanovi udruge i élanovi njezinih tijela ne odgovaraju za obveze udruge.

(3) Nad udrugom se moze provesti ste¢aj, sukladno zakonu.



Nadzor udruge

Nadzor nad obavljanjem
djelatnosti Clanak 43.

Obavljaju ovlasteni sluzbenici
nadleznog upravnog tijela.

Inspekcijski nadzor
Clanak 45.

Inspektori za
iInspekcijski nadzor

Upravni nadzor
Clanak 47.

Upravni nadzor provodi
tijelo drzavne uprave
nadlezno za poslove

opcCe uprave.

Financijski nadzor
Clanak 46.

Ministarstvo financija
obavlja nadzor financijskog
poslovanja
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6 Knjiga blagajne.docx
6 Knjiga primitaka i izdataka.docx
6 Knjiga ulaznih računa.docx
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=4992
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https://www.zakon.hr/cms.htm?id=35483
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=54541
5 Upitnik o funkcioniranjua sustava financijskih kontrola.xlsx
5 Odluka o vođenju jednostavnog knjigovodstva 25.docx
5 Upitnik samoprocjene.docx

Reqgistar
¢clanova

Zak
udrugat

N

on o
ma ¢l 12.

A T |

neprofitnih
organizacija

evidencija

Registar stvarnih

obrazac RSV-3-lI



Registar stvarnih vlasnika Uputa RSV-3-II.xlsx

Zakon o financijskom
poslovanju i

racunovodstvu neprofitnih
organizacija NN 121/14

Opce odredbe
Clanak 1.

Ovim se Zakonom ureduje okvir financijskog poslovanja i elementi
racunovodstvenog sustava neprofitnih organizacija, i to nacela sustava
financijskog poslovanja, izrada i izvrsavanje financijskih planova, izvjestavanje o
potrosnji proracunskih sredstava, racunovodstvena nacela i poslovi, poslovne
knjige i knjigovodstvene isprave, popis imovine i obveza, nacela iskazivanja
Imovine, obveza i vlastitih izvora te priznavanja prihoda, rashoda, primitaka |
izdataka, financijsko izvjestavanje, revizija godisnjih financijskih izvjestaja, javna
objava godisnjih financijskih izvjestaja, nadzor nad financijskim poslovanjem i
racunovodstvom i druga podrucja koja se odnose na financijsko poslovanje i
racunovodstvo neprofitnih organizacija.



Il. SUSTAV FINANCIJSKOG POSLOVANJA

Nacela sustava financijskog poslovanja.
Clanak 4.

(1) Neprofitna organizacija koja je obveznik vodenja dvojnog knjigovodstva provodi
samoprocjenu ucinkovitog i djelotvornog funkcioniranja sustava financijskog upravijanja
| kontrola.

(2) Sustavi financijskog upravljanja i kontrola temelje se na pet medusobno povezanih
komponenti unutarnjih kontrola, koje ukljucuju:

kontrolno okruzenje, upravljanje rizicima, kontrolne aktivnosti, informacije i
komunikacije, praéenje i procjenu sustava.



Izrada i izvrSavanje financijskih planova
Clanak 5.

(1) Neprofitna organizacija koja je obveznik vodenja dvojnog knjigovodstva obvezna je izradivati
godisnji program rada i financijski plan za njegovu provedbu.

(2) Financijski plan neprofitne organizacije iz stavka 1. ovoga Clanka sastoji se od:
— plana prihoda i rashoda

— plana zaduzivanja i otplata

— obrazlozenja financijskog plana.

(3) Financijski plan donosi najviSe tijelo neprofithe organizacije iz stavka 1. ovoga Clanka,
odnosno tijelo koje je temeljem statuta neprofitne organizacije iz stavka 1. ovoga Clanka za to
ovlasteno, najkasnije do 31. prosinca tekuce godine za sljedecu godinu.

(4) 1zmjene | dopune financijskog plana provode se tijekom godine po postupku za donosenje
financijskog plana.

(5) Zakonski zastupnik odgovoran je za zakonito i pravilno izvrSavanje financijskog plana.



Izvjestaj o
potrosniji

d

proracunskih
sredstava

lzvjesStaj o potrosnji proracunskih sredstava

Clanak 6.
(1) Neprofitna organizacija koja ostvaruje sredstva iz javnih izvora, ukljuCujuci |
sredstva drzavnog proracuna | proracuna jedinica lokalne 1 podrucne

(regionalne) samouprave duzna je nadleznom tijelu drzavne uprave, jedinici lokalne |
podruCne (regionalne) samouprave, odnosno drugom nadleznom tijelu javne vlasti
dostaviti izvjestaj o potrosnji proracunskih sredstava.

(2) Nadlezna tijela | jedinice lokalne | podrucne (regionalne) samouprave iz stavka 1.
ovoga Clanka Imaju pravo vrsiti kontrole na licu mjesta o utrosku sredstava iz
drzavnog proracuna i proracuna jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave.



Racunovodstveni poslovi
Clanak 8.

(1) Racunovodstveni poslovi su prikupljanje | obrada podataka na temelju knjigovodstvenih
ISprava, priprema | vodenje poslovnih knjiga, priprema i sastavljanje financijskih izvjestaja te
prikupljanje | obrada financijskih podataka za statistiCke, porezne i1 druge potrebe.

(2) Neprofitna organizacija duzna je prikupljati podatke | sastavljati knjigovodstvene isprave,
voditi poslovne knjige te sastavljati financijske izvjestaje na nacCin kojim se omogucava

provjera poslovnih dogadaja, utvrdivanje financijskog polozaja | poslovanja neprofitne
organizacije, postujuci pri tome temeljna nacela urednog knjigovodstva.

Clanak 9. (NN 114/22)

(1) Neprofitna organizacija vodi knjigovodstvo po nacCelu dvojnog knjigovodstva, a prema
rasporedu racuna iz racunskog plana za neprofitne organizacije.

(2) Iznimno, zakonski zastupnik neprofitne organizacije moze donijeti Odluku o vodenju
jednostavnog knjigovodstva i primjeni nov€anog racunovodstvenog nacela ako je:

— vrijednost imovine neprofitne organizacije na kraju svake od prethodne tri godine uzastopno
manja od 30.526,25 eura


https://www.zakon.hr/cms.htm?id=53875

(5) Neprofitha organizacija prve tri godine od osnivanja obvezna je voditi dvojno
knjigovodstvo.

(6) Ministar financija pravilnikom o neprofithom racunovodstvu i racunskom planu
propisuje nacin vodenja jednostavnog knjigovodstva i primjenu novcanog

racunovodstvenog nacela. }
Clanak 10.

(1) Neprofitna organizacija obvezna je u svom Kknjigovodstvu osigurati podatke
pojedinacno po vrstama prihoda i rashoda te o stanju imovine, obveza i vlastitin izvora.

(2) Podaci se u poslovne knjige unose po nastanku poslovnog dogadaja, a najkasnije u
roku primjerenom za sastavljanje financijskih izvjestaja.

Clanak 11.

(1) Zakonski zastupnik odgovoran je za ustroj, zakonito poslovanje i vodenje
racunovodstvenih poslova.

(2) Vodenje racunovodstvenih poslova moze se ugovorom povjeriti drugoj strucnoj
pravnoj ili fizickoj osobi.



Clanak 13.

(1) Poslovne knjige koje je obvezna voditi neprofitha organizacija iz ¢lanka 9. stavka 2.
ovoga Zakona jesu:

1. knjiga blagajne

2. knjiga primitaka i izdataka

3. knjiga ulaznih racuna

4. popis dugotrajne nefinancijske imovine.



V. POPIS IMOVINE | OBVEZA

Obveza popisa
Clanak 19.

(1) Neprofitna organizacija duzna je na pocetku poslovanja popisati nefinancijsku
Imovinu te navesti njihove pojedinacne vrijednosti u kolicinama i u novéanom
1znosu cl. 19 Zakona o raCunovodstvu neprofitnih organizacija

(2) Neprofitna organizacija duzna je najmanje jednom | to na kraju svake
poslovne godine popisati nefinancijsku imovinu sa stanjem na datum bilance radi
uskladenja knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem.

(4) Osim popisa iz stavka 2. ovoga clanka, neprofitna organizacija mora popisati
Imovinu | obveze u slucajevima statusnih promjena, otvaranja stecajnog postupka
Il pokretanja postupka likvidacije.

Odluka o Imenovanje Provodenje Sastavljanje Dostavljanje Donosenje
popisu povjerenstva popisa izvjestaja izvjestaja odluka o popisu



Provedba popisa
Clanak 20.

(1) Popis imovine | obveza obavlja povjerenstvo za popis koje se osniva sukladno statutu ili
drugom najviSem opcem aktu neprofitne organizacije. (¢/. 20 Zakona).

(2) Zakonski zastupnik odreduje datum popisa, rokove obavljanja popisa | dostavljanja izvjeStaja s
prilozenim popisnim listama.

(3) Podaci o popisu unose se pojedinacno u naturalnim, odnosno novcanim izrazima u popisne
liste. Popisne liste jesu knjigovodstvene isprave Ciju vjerodostojnost potpisima potvrduju ¢Elanovi
povjerenstva za popis.

(4) Nakon zavrSetka popisa, povjerenstvo je obvezno sastaviti izvjeStaj na temelju popisnih lista i
svojih zapazanja i predati ga zakonskom zastupniku.

Tuda imovina prati se u izvanbilancnoj evidenciji.

Odluka o Imenovanje

Provodenje Sastavljanje Dostavljanje Donosenje
popisa izvjeStaja izvjestaja odluka o popisu

Odluka o popisu Popis imovine |zvjeStaj o popisu

popisu povjerenstva



Odluka o popisu imovine.docx
Obrazac za popis imovine.xls
Izvještaj o obavljenom popisu.docx

Clanak 21.

Zakonski zastupnik na temelju izvjestaja | prilozenih popisnih lista te sukladno ovlastima koje
proizlaze iz statuta ili drugih najvisih opcih akata neprofitne organizacije odlucuje o:

1. nadoknadivanju utvrdenih manjkova

2. priznavanju i1 evidentiranju utvrdenih viskova

3. otpisu nenaplativih | zastarjelih potrazivanja | obveza
4. rashodovanju imovine

5. mjerama protiv osoba odgovornih za manjkove, oStecenja, neuskladenost knjigovodstvenog i
stvarnog stanja, zastaru i nenaplativost potrazivanja i slicno.

Clanak 23. (NN 114/22)

(1) Imovina se pocetno iskazuje po trosku nabave (nabavnoj vrijednosti), odnosno po procijenjenoj
vrijednosti.

(2) Dugotrajna imovina je financijska i nefinancijska imovina ciji je vijek upotrebe duzi od jedne
godine i koja duze od jedne godine zadrzava isti pojavni oblik.
(3) Dugotrajna nefinancijska materijalna imovina Ciji je pojedinacni troSak nabave (nhabavna

vrijednost) nizi od 464,53 eura moze se otpisati jednokratno, stavljanjem u upotrebu, uz obvezu
pojedinacnog ili skupnog pracenja u korisnom vijeku upotrebe.


https://www.zakon.hr/cms.htm?id=53875

(5) Neprofitha organizacija koja tijekom poslovne godine nije imala poslovninh dogadaja, niti u
poslovnim knjigama ima podatke o imovini i obvezama, duzna je u roku propisanom za predaju
godisnjih financijskin izvjestaja Ministarstvu financija dostaviti izjavu o neaktivnosti za prethodnu
poslovnu godinu.

T T
Registar
neprofitnih
organizacija

RNO
HE N

VIl. REGISTAR NEPROFITNIH ORGANIZACIJA

Vodenje Registra neprofitnih organizacija
Clanak 33.

(1) Registar neprofitnin organizacija je sredisnji izvor podataka o neprofitnoj organizaciji potrebnih
za Uutvrdivanje | pracenje obveze sastavljanja |1 podnoSenja financijskih izvjeStaja, utvrdivanja
financijskog polozaja i poslovanja te namjenskog koristenja sredstva proracuna.

(2) Registar neprofitnih organizacija vodi Ministarstvo financija.

(3) Registar neprofitnin organizacija vodi se u elektronickom obliku | dostupan je na mreznim
stranicama Ministarstva financija.



Upis u Registar neprofitnih organizacija
Clanak 34.
(1) Neprofitna organizacija obvezna je upisati se u Registar neprofitnih organizacija.

(2) Neprofitna organizacija upisuje se u Registar neprofitnin organizacija na temelju prijave dostavljene
Ministarstvu financija najkasnije 60 dana od upisa u mati¢ni registar.

(3) Pod maticnim registrom u smislu ovoga Zakona smatra se odgovarajuci registar u Republici
Hrvatskoj u koji je neprofitha organizacija upisana prilikom osnivanja.

(4) Neprofitha organizacija popunjava i predaje prijavu iz stavka 2. ovoga clanka samo jednom kod
upisa u Registar neprofitnih organizacija.

(5) Upis u Registar neprofitnih organizacija uvjet je za dobivanje sredstava iz drzavnog proracuna,
proracuna jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave i drugih javnih izvora.

Registar stvarnih vlasnika

Registar stvarnih viasnika uspostavijen je na temelju Clanaka 32. do 36. Zakona o sprjecavanju pranja
novca i financiranja terorizma (NN 108/17, 39/19) u svrhu sprjeCavanja zlouporabe pravnih subjekata za
pranje novca i povezana predikatna kaznena djela te s ciliem povecanja transparentnosti i dostupnosti
podataka o stvarnom viasnistvu.

Registar stvarnih viasnika je sredisnja elektroniCka baza podataka koja sadrzi podatke o stvarnim
vliasnicima, a sadrzaj, struktura, nacin upisa te dostupnost podataka propisan je Pravilnikom o registru
stvarnih vlasnika (NN 53/19)



https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/full/2019_05_53_1016.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/full/2019_05_53_1016.html

IX. NADZOR

Financijski nadzor
Clanak 38.

(1) Ministarstvo financija obavlja nadzor financijskog poslovanja,
racunovodstvenih poslova i predaje financijskih izvjestaja (u daljnjem tekstu:
financijski nadzor) neprofitne organizacije u skladu s odredbama ovoga Zakona
te drugih posebnih propisa.

(2) Financijski nadzor iz stavka 1. ovoga ¢lanka obuhvaéa i nadzor nad
zakonitim pribavljanjem financijskih sredstava iz javnih i drugih izvora,
upravljanjem financijskim sredstvima te utvrdivanjem koriste li se sredstva za
ostvarivanje ciljeva zbog kojih je osnovana neprofitna organizacija.



(2) U godisnji prihod iz stavka 1. ovoga Clanka ulaze samo prihodi iz teku¢e godine (razred 3), a ne ulazi
preneseni visak iz prethodne godine.

(3) Odluku iz stavka 1. ovoga €lanka donosi zakonski zastupnik neprofitne organizacije u roku
predvidenom za podnoSenje godisnjih financijskih izvjestaja za prethodnu poslovnu godinu i vazeca je
dok neprofitna organizacija zadovoljava uvjete iz stavka 1. ovoga €lanka, odnosno do opoziva.

Clanak 53.

(1) Neprofitna organizacija iz Clanka 52. stavka 1. ovoga Pravilnika obvezna je voditi
sljedecCe poslovne knjige:

1. knjigu blagajne

2. knjigu primitaka i izdataka
3. knjigu ulaznih racuna

4. knjigu izlaznih racuna i

5. popis dugotrajne nefinancijske imovine.
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Zakon o zastiti osobnih
podataka NN 103/03,

118/06, 41/08, 130/11,

Clanak 3.

Odredbe ovoga Zakona primjenjuju se na obradu osobnih podataka od strane
drzavnih tijela, tijela lokalne | podrucne (regionalne) samouprave te pravnih | fiziCkih
osoba, predstavnistava | podruznica stranih pravnih osoba | predstavnika stranih
pravnih | fiziCkih osoba koje obraduju osobne podatke.

Clanak 8.

Zabranjeno je prikupljanje 1 daljnja obrada osobnih podataka koji se odnose na rasno ili etniCko
podrijetlo, politiCka stajaliSta, vjerska ili druga uvjerenja, sindikalno Clanstvo, zdravlje ili spolni zivot |
osobnih podataka o kaznenom i prekrSajnom postupku. Pravilnik o zastiti osobnih podataka

Iznimno, podaci iz stavka 1. ovoga &lanka mogu se i prikupljati i dalje ~ £elitika zastite osobnih podataka
Privola

obradivati: . . .
Evidencija privola

— uz privolu ispitanika, ili Registar evidencija-zbirka evidencija Izjava o povjerljivosti



4 Pravilnik primjer.docx
4 Politika zaštite osobnih podataka.docx
4 Privola.docx
4 Evidencija privola.docx
Izjava o povjerljivosti podataka.docx

Uredba (EU) 2016/679

osobnih podataka NN Europskog parlamenta

103/03, 118/06, 41/08,
130/11, 106/12

i vijeéa od 27. travnja

Clanak 8.

— ako je obrada podataka potrebna u svrhu izvrSavanja prava i obveza koje ima voditelj zbirke osobnih podataka
na temelju posebnih propisa, ili

— ako je obrada nuzna radi zaStite zivota ili tjelesnog integriteta ispitanika ili druge osobe kada ispitanik zbog
fiziCkih ili pravnih razloga nije u mogucnosti dati svoju privolu, ili

— ako se obrada provodi u okviru djelatnosti ustanove, udruzenja ili bilo kojeg drugog neprofitnog tijela s politiCkom,
filozofskom, vjerskom, sindikalnom ili drugom svrhom te pod uvjetom da se obrada iskljuCivo odnosi na njihove
Clanove te da podaci ne budu otkriveni treCoj strani bez pristanka ispitanika, ili

— ako je obrada podataka potrebna radi uspostave, ostvarenja ili zaStite potrazivanja propisanih zakonom, ili
— ako je ispitanik sam objavio te podatke, ili

— ako je obrada podataka potrebna u svrhe preventivne medicine, medicinske dijagnoze, zdravstvene skrbi ili
upravljanja zdravstvenim sluzbama, pod uvjetom da podatke obraduje zdravstveni djelatnik na temelju propisa i
pravila donesenih od strane nadleznih tijela.

Odredbom c¢lanka 6. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o zaStiti osobnih podataka (»narodne novine, br.
130/11.) stupio na snagu 24. studenoga 2011., stavak 2. je izmijenjen.
U slu€aju iz stavka 2. ovoga Clanka, obrada podataka mora biti posebno oznacCena i zaSticena.



U skladu s ¢lankom 3. Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijec¢a,
Udruga umirovljenika, obveznik je primjene Uredbe nadzire prikupljanje,

obradu, koristenje i zastitu osobnih podataka svih fiziCkih osoba Cije podatke uzima i koristi.



Evidencija primljenih | danih jamstava | garancija

Sukladno Zakonu o financijskom poslovanju i raCunovodstvu neprofitnih organizacija,
udruge koje

vode dvojno knjigovodstvo imaju obvezu voditi Evidenciju danih jamstava | garancija
(Clanak 14., st. 3, to¢ka 1. Zakona).

- sadrzaj i oblik nisu zakonom propisani ali iz Cijeg sadrzaja treba biti vidljivo: tko daje
jamstvo,

kome se daje jamstvo, iznos jamstva, status jamstva (datum vra¢anja zaduznice,
ponistenja i/ili

slicno)



Pravilnik o izvjestavanju u
neprofithom racunovodstvu
| Registru neprofitnih

organizacija NN 31/15,
67/17, 115/18, 21/21

Udruga koja vodi jednostavno knjigovodstvo obavezna je sastaviti biljeske uz godisnji
financijski izvjestaj o primicima i izdacima

Sto sadrze biljeSke?

Biljeske su dopuna podataka iz godiSnjeg financijskog izvjestaja o primicima i izdacima kako bi
se bolje razumijeli ti podaci. BiljeSke mogu biti opisne, broj¢ane ili kombinirane, mogu se
prikazati i grafikonima.

U biljeSkama je potrebno navesti razloge zbog kojih je doslo do odstupanja u odnosu na
ostvarenje iz prethodne godine.

Biljeske se ne dostavljanju nikome. Moraju biti raspolozive u slucaju da ih zatrazi Ministarstvo
financija na uvid.



Pravilnik o neprofithom
racunovodstvu i racunskom

01/15, 25/17, 96/18, 103/18, 134/22

Ty ———

Clanak 1.

Pravilnikom o neprofitnom raCunovodstvu i raCunskom planu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) definira se
raspored, sadrzaj i primjena racuna u racunskom planu, nacin vodenja jednostavnog knjigovodstva i
primjena novCanog racunovodstvenog nacela, minimalni sadrzaj poslovnih knjiga jednostavnog
knjigovodstva

Clanak 5.

(1) Zakonski zastupnik odgovoran je za ustroj, zakonito poslovanje i vodenje raCunovodstvenih poslova.

(2) Vodenje racunovodstvenih poslova moze se ugovorom povijeriti drugoj stru¢noj pravnoj ili fiziCkoj
0sobi
lIl. JEDNOSTAVNO KNJIGOVODSTVO | PRIMJENA NOVCANOG RACUNOVODSTVENOG NACELA

Clanak 52. (NN 134/22)

(1) Neprofitna organizacija kojoj je vrijednost imovine na kraju svake od prethodne tri godine uzastopno manja od
prethodne tri godine manji od 30.526,25 eura godisSnje, moze donijeti Odluku o vodenju jednostavnog knjigovodstva i
primjeni novCanog racunovodstvenog nacela.


https://www.zakon.hr/cms.htm?id=4992
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=18609
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=35099
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=35483
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=54541
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=54541

ZBIRKE — REGISTAR OSOBNIH PODATAKA, EVIDENCIJE | SREDISNJI REGISTAR
Clanak 14.

Voditel] zbirke osobnih podataka za svaku zbirku osobnih podataka koju vodi, uspostavlja i vodi evidenciju koja
sadrzi temeljne informacije o zbirci, a osobito sljedece:

. haziv zbirke,

. haziv, odnosno osobno ime voditelja zbirke i njegovo sjediSte, odnosno adresu
. svrhu obrade,

. pravni temelj uspostave zbirke podataka, Zbirka osobnih

. kategorije osoba na koje se podaci odnose, podataka-Registar Registar evidencija BPZ
evidencija

. vrste podataka sadrzanih u zbirci podataka,

. nacin prikupljanja i Cuvanja podataka,

. vremensko razdoblje Cuvanja i uporabe podataka,

© 00 N O O h WDN B

. 0sobno ime, odnosno naziv primatelja zbirke, njegovu adresu, odnosno sjediste,

10. naznaku unosSenja, odnosno iznoSenja podataka iz Republike Hrvatske s naznakom drzave, odnosno
medunarodne organizacije i inozemnog primatelja osobnin podataka te svrhe za to unoSenje, odnosno iznoSenje
propisano medunarodnim ugovorom, zakonom ili drugim propisom, odnosno pisanim pristankom osobe na koju se
podaci odnose,

11. naznaku poduzetih mjera zastite osobnih podataka.


3 Registar evidencija MUBPŽ novo s.xlsx

X. PREKRSAJNE ODREDBE

Clanak 45. (NN 114/22)

(1) Nov€anom kaznom u iznosu od 660,00 eura do 26.540,00 eura kaznit Ce se za prekrSaj neprofitna
organizacija koja vodi dvojno knjigovodstvo, a nov€anom kaznom u iznosu od 130,00 eura do 6630,00
eura kaznit Ce se za prekrsaj neprofitna organizacija koja vodi jednostavno knjigovodstvo ako:

1. ne provodi samoprocjenu funkcioniranja sustava financijskog upravljanja i1 kontrola sukladno
odredbama ovoga Zakona (Clanak 4. stavak 1.)

2. ne izraduje i/ili ne usvaja financijske planove sukladno odredbama ovoga Zakona (Clanak 5. stavci 1. |
3.)

3. ne dostavi izvjeStaj o potrosnji proracunskih sredstava nadleznom tijelu drzavne uprave, odnosno
jedinici lokalne i podrucCne (regionalne) samouprave (Clanak 6. stavak 1.)

4. ne vodi poslovne knjige i ne sastavlja knjigovodstvene isprave i financijske izvjestaje na hrvatskom
jeziku i u valutnoj jedinici koja se primjenjuje u Republici Hrvatskoj (Clanak 10. stavak 3.)

5. ne vodi poslovne knjige dvojnog knjigovodstva sukladno odredbama ovoga Zakona (Clanak 12. stavak
1.)

6. ne unosi podatke u glavnu knjigu po unaprijed pripremljenom racunskom planu (Clanak 12. stavak 4.)

7. ne vodi poslovne knjige na nacin da se osiguraju ispravnost i kontrola unesenih podataka, i/ili Cuvanje
| mogucnost koriStenja podataka, i/ili dobivanje uvida u promet i stanja na raCunima glavne knjige te
vremenski slijed obavlienog unosa poslovnih dogadaja (¢lanak 15. stavak 1.)


https://www.zakon.hr/cms.htm?id=53875

8. vodi poslovne knjige za godinu koja nije jednaka kalendarskoj godini (Clanak 15. stavak 2.)
9. ne otvori poslovne knjige sukladno odredbama ovoga Zakona (Clanak 15. stavak 3.)
10. ne zakljucCi poslovne knjige sukladno odredbama ovoga Zakona (Clanak 16. stavak 1.)

11. ne zastiti poslovne knjige koje se vode na elektronickom mediju sukladno odredbama ovoga Zakona
(Clanak 16. stavak 2.)

12. ne Cuva dnevnik, glavnu knjigu i pomoc¢ne knjige u rokovima i na nacin sukladno odredbama ovoga
Zakona (Clanak 16. stavak 5.)

13. ne Cuva knjigu primitaka i izdataka, knjigu blagajne, knjigu ulaznih raCuna, knjigu izlaznih raCuna i
popis dugotrajne nefinancijske imovine u rokovima i na nacin sukladno odredbama ovoga Zakona (Clanak
16. stavak 6.)



Rad u programu excel Excel excel

Sto je excsel
Excel je proracunska tablica koja omogucuje obradu podataka kroz celije organizirane u redove i stupce.
Zahvaljujuci svojim naprednim funkcionalnostima, koristi se za matematicke izraCune, financijsko upravljanje,
analizu trzista i automatizaciju ponavljajucih procesa.

Microsoft 365 i omogucCava organizirati informacije, izvoditi slozene izraCune i stvarati vizualna
izvjes¢a kroz grafikone i tablice. Njegova svestranost ga Cini neophodnim u brojnim sektorima, od
poslovne administracije do znanstvenog istrazivanja.

Excel se temelji na sucelju sastavljenom od proracunske tablice , svaki od njih se sastoji od celija
u koje je moguce unijeti numeric¢ke podatke, tekstualne podatke ili formule.

Excel se koristi za mnoge svrhe, uklju€ujuéi:

*Financijsko upravljanje i raGunovodstvo . omogucava izradu bilanci, pra¢enje troskova i stvaranje ekonomskih
prognoza,;

*Analiza poslovanja i izvjeStavanje : omogucuje obradu velikih koli€ina podataka

*Upravljanje bazama podataka : koristi se za pohranjivanje informacija, katalogiziranje i organiziranje na strukturiran
nacin;

*Planiranje i upravljanje projektima : koristi se za izradu rokovnika i pracenje tijeka aktivnosti;  Excel za pocetnike



7 osnovnih funkcija koje svako treba da zna.xlsx
Exscel za početnike.docx

HVALA NA PAZNJI

HappyToast

Dosta mi je tvog
masiranja zakonskim
propisima i
excelom!!!
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